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MISSAO:

Produzir, sistematizar e socializar o saber cientifico nas areas de ciéncias e tecnologia,

ampliando e aprofundando a formagao do individuo para o exercicio da cidadania ativa.

VISAO:
Ser reconhecida pela sociedade, pela populagdo beneficiada e pelos organismos de educagao

nacional e internacional pelos padroes de exceléncia de qualidade de ensino

VALORES:

Educagao para os direitos humanos (igualdade de direitos, dignidade, qualidade, inclusao).
Educacdo para a democracia e cidadania (participagdo, respeito a pluralidade de ideias,
desenvolvimento de potencialidades cognitivas e sociais). Educagdo para o desenvolvimento
econdmico e Social (formagao para o trabalho e para os conhecimentos cientificos e

tecnologicos).
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APRESENTACAO

O Centro Universitario Tecnologico de Teresina — UNI-CET, por meio da Pro-Reitoria
de Ensino de Graduagdo e Aprendizagem, Cultura, Relagdo Comunitaria e Responsabilidade
Social (PROEN) e da Coordenagao do Curso de Bacharelado em Administragdo na modalidade
Educacdo a Distancia (EaD), apresenta o Regulamento das Atividades Complementares,
componente curricular obrigatdrio integrante da matriz curricular do curso.

As Atividades Complementares configuram-se como instrumento pedagdgico
estruturante da formacdo académica integral do estudante, possibilitando a ampliagdo, o
aprofundamento e a contextualizagdo dos conhecimentos desenvolvidos ao longo do curso. Ao
extrapolarem os limites das disciplinas obrigatorias, promovem a articulagdo entre ensino,
pesquisa, extensdo e experiéncia profissional, fortalecendo o desenvolvimento das
competéncias, habilidades e atitudes previstas no perfil do egresso.

Nos termos da Resolugdo CNE/CES n° 5, de 14 de outubro de 2021, especialmente em
seus arts. 4° e 6°, as Atividades Complementares integram o Projeto Pedagdgico do Curso e
devem contribuir de forma efetiva para o desenvolvimento das competéncias estabelecidas nas
Diretrizes Curriculares Nacionais. Sua organizagao e validag¢ao observam rigoroso alinhamento
pedagogico com o PPC, assegurando que cada atividade reconhecida esteja vinculada ao
aprimoramento das capacidades de andlise sistémica, resolu¢do de problemas, aplicacdo de
técnicas analiticas, lideranga, inovagdo, responsabilidade socioambiental e atuagdo ética no
contexto organizacional.

No ambito do UNI-CET, as Atividades Complementares totalizam 200 (duzentas) horas
e devem ser integralizadas ao longo do percurso formativo, de maneira planejada, progressiva
e diversificada. A organizacdo por eixos formativos - Ensino, Pesquisa, Extensdo,
Representagdo Académica e Experiéncia Profissional - assegura equilibrio formativo, coeréncia
académica e flexibilidade institucional, considerando a realidade dos estudantes que conciliam
formacao superior, trabalho e outras responsabilidades.

O presente Regulamento tem por finalidade:

- Estabelecer critérios objetivos e transparentes para validagdo das atividades;
- Definir responsabilidades institucionais e discentes;

- Assegurar governanga académica e conformidade normativa;
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- Garantir alinhamento as Diretrizes Curriculares Nacionais e as normativas institucionais
vigentes;

- Orientar o estudante quanto a adequada integralizacdo da carga horaria exigida para colagdo
de grau.

As Atividades Complementares nao se configuram apenas como requisito quantitativo
para conclusdo do curso, mas como oportunidade estratégica de enriquecimento curricular,
ampliacdo da vivéncia académica, fortalecimento da empregabilidade e consolidacao da
identidade profissional do administrador.

Ao instituir este Regulamento, o UNI-CET reafirma, seu compromisso com a formacao
de profissionais criticos, éticos, tecnicamente qualificados e socialmente responsaveis, aptos a
atuar com competéncia, visdo sist€émica e capacidade inovadora nos diversos contextos

organizacionais € socioecondmicos contemporaneos.

PRO-REITORIA DE ENSINO DE GRADUACAO E APRENDIZAGEM, CULTURA, RELACAO
COMUNITARIA E RESPONSABILIDADE SOCIAL

COORDENACAO DO CURSO DE ADMINISTRACAO
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REGULAMENTO GERAL

Art. 1° - Em atendimento as Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso de Graduacao
em Administragdo, instituidas pela Resolu¢do CNE/CES n° 5, de 14 de outubro de 2021, ficam
regulamentadas as Atividades Complementares como componente curricular integrante do
Projeto Pedagdgico do Curso, destinadas ao aproveitamento de conhecimentos, competéncias
e habilidades desenvolvidos pelo estudante por meio de estudos e praticas independentes,
presenciais ou a distancia, realizadas dentro ou fora do ambiente académico.

Pardgrafo tnico - A carga horaria total das Atividades Complementares esta
especificada na matriz curricular do Curso de Administracdo e devera ser cumprida em horario
diferenciado das aulas regulares, observando-se sua natureza formativa e complementar ao
processo de ensino-aprendizagem.

Art. 2° - A Coordenagdo do Curso serd responsavel pela implementacao,
acompanhamento, avaliacdo e validagdo destas atividades, de acordo com o estabelecido no
Projeto Pedagégico do Curso de Administragdo e neste Regulamento.

Art. 3° - Serdo consideradas Atividades Complementares do Curso de Administragdo,
para fins de validagdo e registro académico, aquelas previstas no Quadro de Equivaléncia anexo
a este Regulamento, organizadas nos seguintes eixos formativos:

I — Eixo Ensino

Integram o Eixo Ensino as atividades académicas voltadas ao aprofundamento teorico,
cientifico e técnico na area de Administra¢do, contribuindo para o desenvolvimento das
competéncias relacionadas a andlise organizacional, tomada de decisdo, planejamento
estratégico, inovagdo e formacao critica do egresso.

Sao consideradas atividades deste eixo:

a) Participagdo em eventos cientificos internacionais, tais como jornadas, congressos,
seminarios e simpdsios na area de Administragdo ou areas correlatas;

b) Participacdo em eventos cientificos nacionais, tais como jornadas, congressos, seminarios e
simposios promovidos por instituigdes de ensino, conselhos profissionais, 6rgaos de classe ou
entidades reconhecidas;

¢) Apresentagao de trabalho académico em evento cientifico, na condi¢ao de autor principal;

d) Apresentacdo de trabalho académico em evento cientifico, na condigdo de coautor;
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e) Publicagdo de trabalhos completos ou resumos expandidos em anais de eventos cientificos;
f) Publicagdo de resumo simples em anais de eventos cientificos;
g) Recebimento de prémio de mérito académico;
h) Participacdo em programa de intercimbio académico nacional ou internacional;
1) Componentes curriculares optativos cursados além da carga horaria obrigatdria prevista na
matriz curricular, desde que concluidos com aprovagao;
j) Cursos de curta duragdo, presenciais ou na modalidade EaD, na area do curso, devidamente
certificados;
k) Assisténcia a defesa de Trabalhos de Conclusao de Curso (TCC), dissertagdes ou teses na
area;
1) Producdo técnica, artistica, cultural ou tecnoldgica vinculada a area de Administragdo,
incluindo desenvolvimento de produtos, projetos aplicados, relatorios técnicos, produgdo
audiovisual académica, materiais didaticos, protétipos, softwares ou projetos culturais
relacionados a formacgao profissional.
II - Eixo Pesquisa

O Eixo Pesquisa contempla atividades voltadas a produgdo e disseminagdo do
conhecimento cientifico, tecnoldgico e inovador na area de Administragdo, contribuindo para
o desenvolvimento do pensamento critico, analitico e investigativo do estudante, bem como
para o fortalecimento da cultura cientifica institucional.

Integram este eixo as seguintes atividades:
a) Participagcdo como bolsista de Iniciagdo Cientifica ou Tecnoldgica, desenvolvida no ambito
institucional ou em programas reconhecidos;
b) Participacdo voluntaria em projeto de pesquisa registrado institucionalmente;
c) Publicacdo de artigo cientifico em periddico classificado no sistema QUALIS CAPES
(estratos A1, A2, A3, A4, B1, B2, B3, B4 ou C);
d) Publicagao de livro com ISBN, na area de Administra¢ao ou areas correlatas;
e) Publicacdo de capitulo de livro com ISBN, na area de Administra¢do ou areas correlatas;
f) Premiagao cientifica recebida em eventos académicos ou concursos de natureza cientifica;
g) Registro de patente, software ou produto tecnoldgico relacionado a drea de Administragao,

devidamente formalizado junto aos 6rgaos competentes.

o Rua Rio Grande do Norte, 790 - Piraja, Teresina - Pl, 64003-420 | CNPJ: 02.565.348/0001-51
Pagina 7

R Central: (86) 3025-2647 & Midias Sociais: unicetoficial {g§ Portal: www.unicet.edu.br




/[ L

CENTRO DE EDUCAGAO TECNOLOGICA DE TERESINA — CET

CENTRO UNIVERSITARIO TECNOLOGICO DE TERESINA — UNI-CET

PRO-REITORIA DE ENSINO GRADUAGAO E APRENDIZAGEM, Educacio a Digtancia

CULTURA, RELAGAO COMUNITARIA E RESPONSABILIDADE SOCIAL
UNi-CeT S

COORDENADORIA DE EDUCACAO A DISTANCIA UNI~CET

CENTRO UNIVERSITARIO

I1I - Eixo Extensao

O Eixo Extensdao compreende atividades que promovem a interacao transformadora
entre a instituicdo e a sociedade, articulando teoria e pratica por meio de agdes voltadas ao
desenvolvimento social, econdmico, cultural e organizacional, em consonincia com o0s
principios da responsabilidade social e da formacdo cidadd do egresso do Curso de
Administracgao.

Integram este eixo as seguintes atividades:
a) Participac@o em projetos e programas de extensdo institucionalmente registrados, vinculados
a area de Administragao;
b) Participacdo em programas de prestagdo de servigos a comunidade, tais como consultorias,
oficinas, capacitagdes, assessorias ou diagnosticos organizacionais realizados no ambito
institucional;
c) Participagdo ativa em agdes sociais e comunitarias promovidas pelo UNI-CET ou
desenvolvidas em parceria com outras instituigdes;
d) Participagdo como bolsista de extensao em projetos ou programas institucionais;
e) Participagdo em comissdo organizadora ou organizagdo de eventos académicos,
institucionais ou extensionistas;
f) Produgao artistica ou cultural registrada oficialmente, desde que possua impacto institucional
ou comunitario ¢ vinculo com a formag¢ao académica.
IV - Eixo Representacio Académica

O Eixo Representacdo Académica contempla atividades de participagdo institucional e
lideranca estudantil, contribuindo para o desenvolvimento de competéncias relacionadas a
gestdo participativa, responsabilidade institucional, trabalho em equipe, lideranca e exercicio
da cidadania académica.

Integram este eixo as seguintes atividades:
a) Atuacdo como representante discente junto aos 6rgaos colegiados do UNI-CET, mediante
comprovagdo de, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) de participacdo efetiva nas
reunioes;
b) Exercicio da fungao de Representante de Turma, com atuagao comprovada durante o periodo
letivo;

¢) Participacdo como membro de Liga Académica vinculada ao curso ou a dreas correlatas;
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d) Participagdo como membro de Atlética Esportiva institucional, desde que regularmente
vinculada ao UNI-CET.
V — Eixo Experiéncia Profissional

O Eixo Experiéncia Profissional contempla atividades que evidenciem a vivéncia
pratica do estudante em contextos organizacionais, contribuindo para o desenvolvimento das
competéncias gerenciais, estratégicas, analiticas e éticas previstas no perfil do egresso do Curso
de Administracao.

Integram este eixo as seguintes atividades:
a) Realizagdo de estagio extracurricular (nao obrigatorio), desenvolvido com base em convénio
institucional ou devidamente formalizado, com carga horaria minima de 30 (trinta) horas e
comprovagao documental;
b) Participacao em eventos profissionais da area de Administragao, promovidos por Conselhos
Regionais de Administracdo (CRA), empresas, associagdes empresariais, organizagdes da
sociedade civil, 6rgaos da administragdo publica ou entidades reconhecidas;
¢) Atuacdo profissional comprovada na area de Administracdo, mediante apresentacdo de
documentacao formal que evidencie o exercicio de atividades relacionadas a gestdo
organizacional, planejamento, finangas, recursos humanos, marketing, logistica,
empreendedorismo ou areas correlatas.

§ 1°— As atividades previstas neste artigo serdo validadas conforme os critérios de carga
horéaria minima e maxima estabelecidos no Quadro de Equivaléncia anexo a este Regulamento.

§ 2° — O Colegiado do Curso podera propor a inclusdao de novas modalidades de
Atividades Complementares, além das previstas neste artigo, desde que estejam alinhadas as
Diretrizes Curriculares Nacionais, ao Projeto Pedagégico do Curso e sejam aprovadas pelo
Conselho Superior do Centro Universitario Tecnoldgico de Teresina — UNI-CET.

Art. 4° - Para fins de integralizagdo curricular das atividades complementares sera
necessario o cumprimento dos seguintes requisitos:
I. Cada aluno devera cumprir, entre o primeiro e o tltimo periodo do curso, a carga hordria total
de atividades complementares exigidas;
II. Para efeito de registro das atividades complementares serd necessdria apresentacdo de

documento comprobatdrio pelo aluno a Secretaria Académica ap0s a sua realizagao;
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III. As atividades complementares serdo validadas conforme quadro de equivaléncia anexada a
este Regulamento, que atribui carga horaria por atividade realizada.

Paragrafo tinico - Somente a comprovac¢do documental da realizagdo de Atividades
Complementares, conforme definido no Art. 3° deste Regulamento, cumpre a carga horaria
minima para este componente curricular, estabelecida no Projeto Pedagdgico do Curso de
administracao.

Art. 5° — A integralizagcdo das 200 (duzentas) horas de Atividades Complementares
ocorrerd mediante validagdo das atividades previstas no Quadro de Equivaléncia, podendo estas
concentrar-se em um ou mais dos seguintes eixos formativos: Ensino, Pesquisa, Extensdo,
Representagdo Académica e Experiéncia Profissional, desde que guardem coeréncia com as
competéncias previstas no Projeto Pedagogico do Curso e nas Diretrizes Curriculares Nacionais
vigentes.

Art. 6° - Para validagdao de cursos de curta duragao, presenciais ou na modalidade a
distancia, serd obrigatoria a apresentacao de certificado contendo identifica¢do do aluno, carga
horéria, identificagdo da institui¢do promotora e periodo de realizacao.

Art. 7° - Serdo aceitas atividades realizadas presencialmente ou na modalidade remota,
desde que comprovadas por documentagdo valida e compativeis com as finalidades formativas
previstas neste Regulamento.

Art. 8° - Em caso de indeferimento da atividade apresentada, o estudante podera solicitar
reanalise mediante justificativa formal no prazo de até 10 (dez) dias tteis.

Art. 9° - Nao serdo validadas atividades realizadas antes do ingresso do estudante no
curso, salvo mediante analise e deferimento fundamentado da Coordenagao do Curso.

Art. 10° - A Secretaria Académica organizara pasta individual de cada aluno, para
arquivamento das copias dos documentos comprobatdrios das Atividades Complementares
realizadas durante o Curso.

Paragrafo tinico - O aluno deve requerer junto ao Protocolo o registro das Atividades
Complementares do primeiro ao ultimo periodo do curso por meio de requerimento anexando
a documentag¢ao comprobatoria.

Art. 11° - O prazo para realizagao das Atividades Complementares compreende todo o

periodo regular de integralizacao curricular do curso.
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Art. 12° - No penultimo periodo curricular a Secretaria Académica deve encaminhar
para a Coordenagdo do Curso a lista dos alunos com as cargas hordrias das Atividades
Complementares cumpridas, a fim de comunicé-los da necessidade da totalizacao a cumprir.

§ 1° - O prazo maximo para o aluno comprovar a realizagdo de suas Atividades
Complementares € o ultimo semestre curricular do Curso.

§ 2° - O aluno que nao apresentar a comprovagao das Atividades Complementares
exigidas no Projeto Pedagdgico do Curso no prazo estabelecido neste regulamento, ndo podera
colar Grau.

Art. 13° - Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pelo Colegiado do

Curso de Administragao.

QUADRO DE EQUIVALENCIA DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES DO
CURSO DE ADMINISTRACAO

CARGA
. HORARIA | LIMITE
N EIXO ATIVIDADE POR MAXIMO
ATIVIDADE
Participacdo em eventos cientificos 25h por
1 ENSINO internacionais (jornadas, congressos, everrl)to 50h
simp0dsios, semindrios)
Participagdo em eventos cientificos 20h por
2 ENSINO nacionais  (jornadas, congressos, P 40h
. . .. evento
simposios, seminarios)
3 ENSINO Apresentagao de trabalho como autor 30h por 45h
principal trabalho
Trabalhos publicados em anais 15h por
4 ENSINO (completo ou expandido) trabalho 30h
5 ENSINO Resumo simples publicado 10h por 30h
resumo
6 ENSINO Prémio de mérito académico 151} por 30h
prémio
7 ENSINO .Intercan}blo académico nacional ou ‘ 2OhApor. 40h
internacional intercambio
2 ENSINO Apresentacdo de trabalho como 15h por 30h
coautor trabalho
Componentes curriculares optativos Conforme
9 ENSINO P \ . optatl carga horaria 30h
cursados além da matriz obrigatoria do
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componente
curricular
10 ENSINO Cursos de f:urta duragdo presenciais Conforme 40h
ou EaD na area do curso. certificado
11 ENSINO A.SSISten(ila d defesa de TCC, Sh por defesa 30h
dissertacao ou tese
Producao técnica, artistica cultural e
tecnologica  (desenvolvimento de
produtos, projetos aplicados,
12 ENSINO relajcorl‘os tecmAcos‘, produgap 15h por 30h
audiovisual académica, materiais| produgdo
didaticos, protdtipos,  softwares,
projetos culturais ou tecnoldgicos na
area)
13 PESQUISA B0131stz} fie Iniciagdo Cientifica ou 15h‘p0r 30h
Tecnologica projeto
14 PESQUISA Partlc%pa(;ao voluntaria em projeto de 15h por 30h
pesquisa semestre
Publicagdo em peridodico QUALIS 15h por
15 PESQUISA Al1/A2 publicacao S
16 PESQUISA | Publicacio QUALIS A3/A4 30h por 45h
publicagdo
17 PESQUISA | Publicacio QUALIS B1/B2 Doy 30h
publicagao
18 PESQUISA | Publicacio QUALIS B3/B4/C 10hinon 20h
publicacao
19 PESQUISA Livro publicado com ISBN 20}.1 ot 40h
publicagao
20|  PESQUISA  |Capitulo de livro com ISBN B 0 30h
publicagao
21 PESQUISA Premiacdo cientifica 15h.p0£ 30h
premiacao
2 PESQUISA Registro de Paj[ente, software ou 20h por 40h
produto tecnolégico registro
73 EXTENSAO Prog etos ¢ programas de extensao 15h_por 30h
registrados institucionalmente projeto
24 EXTENSAO Part101p~a(;ao em programas de' 1 Sh por 30h
prestacdo de servigos a comunidade. atividade
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N Participa¢ao em comissao 15h por
25 EXTENSAO organizadora de eventos P 30h
T . evento
institucionais
x Participacdao em agdes sociais e 15h por
26 EXTENSAO AR o 30h
comunitarias institucionais atividade
27| EXTENSAO |Bolsista de extensio 15h por 30h
extensao
- Organizacao de eventos académicos 20h por
28 EXTENSAO ou extensionistas evento 40h
- Produgao artistica/cultural registrada 15h por
29 EXTENSAO com impacto institucional producao 30h
| Representagdo discente em orgdos| 20h por dois
30 |[REPRESENTACAO |colegiados  (minimo  75%  de| semestres 40h
frequéncia) completos
N 20h por dois
31 |REPRESENTACAO | Representante de Turma semestres 40h
completos
32 |[REPRESENTACAO | Membro de Liga Académica 15h por liga 30h
33 | REPRESENTACAO | Membro de Atlética Esportiva 15h por liga 30h
34 EXPERIENCIA | Estagio extracurricular com convénio 30h por 60h
PROFISSIONAL | institucional estagio
Wl P el IIETT I
PROFISSIONAL Z M, CIIPTESAS, assoclag participacao
empresariais, administracao publica)
16 EXPERIENCIA |Atuagdo profissional comprovada na 20h por 40
PROFISSIONAL |area de Administragdo atuagio

O Quadro de Equivaléncia acima integra este Regulamento e deverd ser observado para

fins de validagdo e registro das Atividades Complementares do Curso de Administracao,

conforme os critérios estabelecidos nos artigos anteriores.

PRO-REITORIA DE ENSINO DE GRADUACAO E APRENDIZAGEM, CULTURA, RELACAO
COMUNITARIA E RESPONSABILIDADE SOCIAL
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