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APRESENTACAO

O MANUAL DO DOCENTE da Faculdade retrata um dos aspectos mais importantes da
qualidade que se refere ao processo de ensino e aprendizagem, bem como a articulagdo do

trabalho entre atividades-meio e atividades-fim.

A sociedade do conhecimento exige um novo perfil profissional, vendo-o como
individuo, participante de um processo de construcdo histdrica; enquanto cidaddos como
pertencentes a um grupo social, com uma identidade cultural e enquanto profissionais como
sujeitos de praticas ou de um ciclo de pratica. A formacdo desse novo profissional baseia-se
nos principios tedrico-metodoldgicos e praticos, dominio critico de conhecimentos cientifico-
tecnoldgicos para a pesquisa, a interacdo com a comunidade, o trabalho interdisciplinar e

humanizado.

Assim, 0o MANUAL DO DOCENTE objetiva prestar algumas informacoes relevantes
para subsidiar o trabalho docente e deve representar 0 compromisso com um trabalho de
qualidade e um contrato ético e profissional assumido por todos: docentes, dirigentes e
colaboradores para o cumprimento da missdo a que se prop6s a Faculdade de Tecnologia de
Teresina — CET frente aos seus estudantes e a sociedade e tornar-se uma referéncia em Ensino

Superior no Brasil e no mundo.

www.cet.edu.br @ R. Rio Grande do Norte, 790 - Piraja, Teresina - Pl 64003-420 @ (86) 3025-2647 5



LY LN CENTRO DE EDUCAGCAO TECNOLOGICA DE TERESINA - CET
FRANCISCO ALVES DE ARAUJO LTDA.
ety FACULDADE DE TECNOLOGIA DE TERESINA - CET

ACESSO DO DOCENTE A INSTITUICAO

O docente devera realizar sua biometria facial no setor de Tecnologia da Informacéo —
TI para registro de sua identificacdo e acesso na Faculdade CET.

ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA E PEDAGOGICA

Missdo Institucional

Produzir, sistematizar e socializar o saber cientifico nas areas de
ciéncias e tecnologia, ampliando e aprofundando a formagdo do

individuo para o exercicio da cidadania ativa.

Visdo de Futuro

Ser reconhecida nacionalmente como centro de exceléncia nas areas em que atua.

Valores
e A qualidade no ensino;
e A contribuicdo na construcdo do carater dos formandos;
e O respeito as leis e diretrizes educacionais;
e A ética, a moral, a solidariedade e a integracao social;

e A liberdade com disciplina e responsabilidade.

Principios Pedagdgicos

e Valorizagdo do conhecimento técnico-cientifico e cultural como patriménio da
humanidade;

e Reconhecimento do papel da Instituicdo de Ensino Superior de atuar na formacéo
multidimensional do sujeito de modo sistematizado e embasado no triplice ensino,
pesquisa e extensdo;

e Concepcdo do processo ensino aprendizagem como uma pratica dindmica de relacdes
inter-sujeito para socializacdo do patriménio cultural da humanidade no
desenvolvimento humano do individuo;

e Relacdo dialdgica entre educandos e educadores, pautada no respeito mutuo e na
responsabilidade pessoal e coletiva;
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e Metodologia de ensino contextualizado, valorizando as experiéncias de vida do sujeito
como base de construcao de novos saberes;

e Estabelecimento da relagdo teoria e pratica como forma de propiciar uma aprendizagem
significativa do saber sistematizado, percebendo a inter-relacdo entre as diversas areas
de conhecimento;

e Valorizacdo de principios éticos como norteadores das relacbes humanas no espaco
social e institucional;

e Desenvolvimento da acdo avaliativa continua, processual e inovadora, objetivando a

qualidade da pratica formadora da IES.

Principios Eticos

O primeiro principio a ser adotado é o de respeito a pessoa humana. Esse principio de
filosofia ética sera a regra basica de convivéncia em toda a comunidade académica. O mesmo
respeito devido a um aluno, seré devido a um professor, a um funcionario ou a diretoria. A ética
e os valores referentes as varias geragdes dos direitos humanos serdo abordadas em disciplinas
como, filosofia geral e juridica e ética geral e profissional.

O segundo principio, o de respeito a autoridade, devera funcionar tanto "de baixo para
cima" como "de cima para baixo", ou seja: os detentores de menores parcelas de
responsabilidade (e consequentemente, de autoridade) deverdo respeitar a autoridade de seus
superiores hierarquicos, mas também estes deverdo respeitar, valorizar e prestigiar aqueles,
mesmo nos momentos em que decisdes dificeis devam ser tomadas.

O terceiro principio que devera manter € o respeito ao trabalho do outro. Este principio,
devera fazer todos compreenderem que todas as tarefas da faculdade sdo importantes e que
todos devem cumprir bem sua misséo.

Estes trés principios - respeito a pessoa humana, respeito a autoridade e respeito ao
trabalho do outro - dever&o nortear todos os comportamentos da comunidade da Faculdade de

Tecnologia — CET.

Principios de Docéncia
Na Faculdade CET alguns principios norteiam a pratica docente, no sentido subsidiar seu

planejamento didatico-pedagdgico, voltado a exceléncia do processo ensino e aprendizagem,

na perspectiva da formacao do perfil do egresso de cada curso. Assim, destaca-se:
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Integracdo Teoria e Pratica

Esta IES tem como preocupacdo buscar a articulacdo entre os contetdos tedricos e
praticos das disciplinas que serdo ministradas nos Cursos, possibilitando que o0 egresso exerca
dignamente sua profissao.

O aluno da Faculdade de Tecnologia - CET, desde os primeiros semestres tem contato
com experiéncias no campo pratico, atraves do estagio ndo-obrigatorio, com as atividades de
extenséo.

Os graduandos terdo mais facilidades em direcionar a pratica supervisionada para suas
aptiddes profissionais a serem exercidas através do estagio curricular obrigatoério. Para tanto,
serdo firmados Termos de Convénio junto a instituicdes publicas e privadas para proporcionar
ao aluno vivenciar mais de perto o mundo do trabalho. Além de outros convénios que também
serdo firmados principalmente na area social, principalmente com associacdes de bairros
localizadas no mesmo bairro da Instituicdo, onde serdo ofertados minicursos nas mais diversas

areas, onde certamente ira contribuir para a qualificacdo e conscientizacdo dos individuos.

Interdisciplinaridade

A busca de uma aprendizagem significativa que embase uma atuacdo profissional
competente faz preponderar a compreensdo das maltiplas areas do saber de modo inter-
relacionado, embora considerando e garantindo sua especificidade.

A interdisciplinaridade constitui-se assim principio basico tanto da estruturacdo
curricular do curso quanto do desenvolvimento das praticas pedagogicas dos cursos.

Sabe-se que na resolucdo de situacdes-problema os saberes ndo sdo empregados de
modo compartimentado, mas que sera exatamente a habilidade de articular os diferentes
conhecimentos que incidird no éxito com relacdo ao problema que se procura solucionar.

Esta necessidade entdo é que faz da interdisciplinaridade um principio que norteara a
reflexdo docente, discente e institucional sobre a sistematizacdo dos saberes construidos na
academia.

E esse principio torna-se ainda mais significativo na formacdo de profissionais
modernos capazes de trabalhar com situac6es de conflitos nas relagdes sociais do cidadao.

E, em sendo complexo as areas, espacos e objetos de atuacdo hdo de ser complexos e

multiplos os conhecimentos a serem operacionalizados no enfrentamento dessas situacoes.
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Finalidade

A Faculdade CET prop0e-se a:
| — Estimular a criacdo cultural, desenvolvimento do espirito cientifico e do
pensamento reflexivo;
Il - Ministrar 0 ensino em grau superior, para a formagéo e o aperfeicoamento de
profissionais e especialistas;

Il - incentivar a pesquisa e estimular o desenvolvimento de atividades nas ciéncias,
letras, artes e tecnologias;

IV - Estender a comunidade o ensino, pesquisa e extensao, mediante cursos e servigos
especiais;

V - Cooperar na orientacdo e desenvolvimento da educacdo profissional, colaborando
com entidades publicas e particulares através de convénios e contratos para a
prestacdo de servicos de qualificagéo e requalificacdo profissional,

VI - Suscitar o desejo permanente de aprender e continuar aprendendo, da autonomia
intelectual e do pensamento critico, de dominar os principios e fundamentos
cientificos e tecnologicos que presidem a producdo moderna de bens, servigos e
conhecimentos, tanto em seus produtos como em seus processos, de modo a ser
capaz de relacionar a teoria com a pratica e de adaptar-se com flexibilidade a novas
condicdes de ocupacdo ou aperfeicoamento;

VII - estimular a producdo do conhecimento sobre os problemas do Estado do Piaui, da
Regido Nordeste, do Brasil e de um mundo globalizado, oferecendo parametros
para a sua solugéo;

VIII - incentivar o fortalecimento da paz e da solidariedade universal, mediante a
educacdo libertadora de uma consciéncia mais profunda capaz de levar ao
entendimento entre todos 0s povos;

IX — Promover a divulgacdo de conhecimentos culturais, cientificos e técnicos que
constituem patriménio da humanidade e comunicar o saber através do ensino, de

publicac¢Ges ou de outras formas de comunicagéo.
Para alcancar as finalidades propostas, a Faculdade CET obedecera aos principios de

respeito a dignidade da pessoa humana e aos seus direitos fundamentais, de acordo com a sua

identidade educacional, proscrevendo qualquer forma de discriminagéo.
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PERFIL DO DOCENTE DA FACULDADE CET

e Postura Profissional;

e Profissionalismo;

e Conhecimento cientifico da disciplina a ser ministrada;
e Preparo didatico-pedagogico;

e Maturidade afetiva;

e Senso de responsabilidade e dever;

e Identificacdo com a filosofia e a politica educacional da CET.
Aspectos Pessoais

a) EQUILIBRIO EMOCIONAL - porta-se com tranquilidade e serenidade necessarias para a
tomada de decisdes no fazer pedagogico, principalmente em situagdes de conflito;

b) SENSIBILIDADE - interpreta e compreende os diferentes aspectos envolvidos em uma
situacdo de ensino aprendizagem, procurando agir de modo adequado ao contexto;

c) COERENCIA - reflete na prética suas ideias constituindo um referencial para o aluno na
formacéo de valores positivos;

d) SEGURANCA - mantém uma postura de firmeza em sua acdo pedagdgica e relacional,
resultante de uma boa qualificacao e experiéncia profissional,

e) ENTUSIASMO - atua com entusiasmo no seu fazer pedag6gico demonstrando
identificacdo com a profisséo que exerce;

f) APARENCIA FISICA - mantém uma aparéncia saudavel e vestuario adequado a sua

posicdo como docente.
Aspectos Relacionais

a) RELACOES INTERPESSOAIS - mantém bom relacionamento com alunos, professores e
funcionarios da Instituicdo, promovendo ambiente favoravel ao dialogo, troca de
informacdes e trabalho cooperativo;

b) PARCERIA - interage de forma responsavel e compartilhada com a instituicdo, tendo em
vista a qualidade do ensino e a exceléncia no atendimento, colaborando e desenvolvendo

projetos que contribuem para aperfeicoar e qualificar a instituicao.
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ORGANIZACAO ACADEMICA

Calendario Académico

O calendario académico serd disponibilizado semestralmente e apresenta todas as
informacdes referentes as datas normativas para o periodo letivo, periodos de inicio das aulas,
aplicacdo de atividades avaliativas, feriados, eventos, entre outros. O docente deverd
acompanhar minuciosamente o periodo letivo, a partir do calendario académico, visando

cumprir os prazos planejados pela Instituicdo, para fins de encerramento do semestre letivo.

Professor on-line

Neste ambiente o Professor podera encontrar diferentes recursos que oferecem suporte
educacional, tutoria, materiais de estudo, aulas virtuais e outras ferramentas para auxiliar no

aprendizado. Como por exemplo:

e Aulas Virtuais, videos ou transmissdes ao vivo de aulas ministradas por professores nas
diversas areas do conhecimento;

e Tutoria on-line: Possibilidade de interagir com tutores ou professores para receber
suporte personalizado em determinados assuntos;

e Materiais de Estudo: Recursos como textos, artigos cientificos, exercicios e quizzes e
demais atividades, para ajudar na compreensao e pratica de conceitos;

e Foruns de Discussdo: os alunos podem discutir topicos de estudo, fazer perguntas e
interagir com outros estudantes;

o Plataformas de Aprendizado: Sistemas de gerenciamento de aprendizado que permitem
acesso a cursos, videos, documentos e outras ferramentas de ensino;

e Ferramentas de Avaliacdo: Testes, questionarios e avaliacbes on-line para verificar o
progresso e compreensédo do aluno;

e Recursos Interativos: Simulag6es, jogos educativos e outras atividades interativas para

tornar o aprendizado mais envolvente.

Essas sdo apenas algumas das possiveis caracteristicas que vocé pode encontrar neste

ambiente.
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Site da Faculdade

O Site do CET é uma ferramenta tecnoldgica de utilizagdo cotidiana, visando promover
e incrementar a ambiéncia académica nas suas multiplas facetas e, em especial, 0 processo de
ensino-aprendizagem. O professor podera solicitar sua senha de acesso do professor on-line por

meio da Coordenacéo de Curso.
Ambiente Virtual de Aprendizagem — AVA

O Ambiente Virtual de Aprendizagem é uma ferramenta tecnologica de apoio a
aprendizagem do estudante, com a mediacdo do docente e que podera ter acesso por meio do

Site www.cet.edu.br. No AVA o docente devera disponibilizar materiais didaticos das

disciplinas ministradas durante o periodo letivo, a fim de contribuir com a organizagdo e
orientacdes de estudo, técnicas de aprendizagem, metodologias ativas inovadoras, a exemplo

da Sala de Aula Invertida, entre outras.

Sistema Académico TOTVS

O Sistema Académico TOTVS foi implementado no segundo semestre de 2023, é uma
ferramenta tecnoldgica de gerenciamento académico, no qual o docente cadastra o diario de
classe, plano de aula, notas, faltas e plano de disciplina. O acesso é feito por meio do Site

www.cet.edu.br , em Professor on-line, na aba servigos. Os dados de acesso no Professor

Online s&o disponibilizados a partir de seu cadastro, e 0 coordenador do curso é responsavel
por encaminhar o login e senha. O docente devera fazer o langamento de notas e faltas da

maneira mais breve possivel e sempre atento as datas de fechamento da disciplina.
ORIENTACOES AOS DOCENTES

Competéncias do Docente

Compete ao docente da Faculdade CET observar todas as orientacGes destacadas, a fim
de que possa desenvolver sua pratica docente alinhada as politicas educacionais planejadas para
0 ensino superior de qualidade ofertado pela Instituicdo e condizente com seu contrato de
trabalho.

e Cumprir o calendario académico;
e Postar no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) e no Sistema TOTVS as informagdes

acerca de sua disciplina, conforme as orientacdes abaixo, seguindo modelo padréo da Faculdade:
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1. Plano de disciplina;
2. Cronograma das aulas.

e Atentar-se para a postagem do material didatico e informacdes da disciplina no local adequado
indicado na plataforma;

e Atualizar conteudo das aulas e faltas no sistema academus;

e Explicar a metodologia de ensino e os critérios de avaliacdo; ¢ importante salientar que ao
término de cada unidade de ensino, deve ser retomado ao plano de disciplina e destacar o0s
contetidos estudados;

e A pontualidade e assiduidade sd@o fundamentais; lembrando a obrigatoriedade de assinatura na
folha de ponto no inicio e final das aulas no setor de Apoio Técnico-Pedagdgico;

e O docente devera entrar em sala de aula, usando o jaleco fornecido pela Faculdade;

e Buscar junto ao setor de Apoio Técnico-Pedagdgico o Kit de Recursos Materiais (dois pincéis
para quadro branco, cabo e controle de Datashow e cabo de internet devendo por eles se
responsabilizar de devolver ao final das aulas);

e Receber envelopes constando os instrumentos avaliativos para aplicacdo no setor de Apoio
Técnico-Pedagogico;

e Verificar antecipadamente os recursos pedagdgicos necessarios para que sua aula ocorra de
acordo com o planejado;

e Na&o dispensar os alunos das aulas, sem autorizagdo da coordenacao de curso;

e Serdo consideradas justificadas as faltas cobertas por atestado médico de até 15 (quinze) dias,
sem prejuizo do salario, na forma da legislacdo vigente;

e Em caso de faltas justificadas, comunicar ao (a) coordenador (a) de curso;

e Asauséncias do professor deverdo ser justificadas através de requerimento contendo dia e horario
para reposicdo de sua aula, com o parecer do Coordenador do Curso e, posteriormente,
encaminhado a Diretoria Académica, que comunicarda ao departamento de RH para as
providéncias cabiveis. Quando necessario, devera anexar atestado médico;

e O professor deve ministrar as aulas de reposi¢do previstas no calendario académico quando
necessario cumprindo os dias letivos previstos em lei

e Os comunicados aos professores serdo afixados nos murais, localizados na sala dos professores,
por e-mail e nos grupos de WhatsApp;

e NAO é permitida a entrada/permanéncia de alunos na sala dos professores;

e Os assistentes do apoio pedagdgico NAO estdo autorizados a receber trabalhos;
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e Quando o aluno apresentar dificuldades de aprendizagem, sugerir leituras complementares e,
quando for o caso, encaminha-lo ao Setor de Apoio Psicopedagogico (SAP), com o
acompanhamento do Nucleo de Apoio Pedagdgico - NAP;

e Postar videos, textos, links para dar suporte ao aprendizado do aluno, quando necessario, como
material complementar;

e Informar aos Coordenadores de Cursos as faltas dos alunos;

e Rever as referéncias bibliograficas no plano de disciplina (3 bibliografias Basicas e 5 nas
Complementares), de acordo com o Projeto Pedagdgico do Curso, observando acervo da
biblioteca (fisico e on-line), podendo inserir a bibliografia eletrénica ap6s as bibliografias
Complementares;

e Ao realizar projeto de extensao, verificar os modelos do plano da instituicdo e entregar relatério
técnico; acompanhar as atividades de extensao, conforme o planeamento;

e Incentivar os alunos a participarem das atividades de iniciacdo a pesquisa, extensdo, monitoria,
tutoria e nivelamento (quando ofertados no semestre), congressos, entre outros;

e Participar do Programa de Formacdo Continuada da Faculdade; Encontros Docentes;
Congressos; Reunides de Colegiado; Comissdes para as quais for designado, solenidades
programadas pela Faculdade;

e Propor a Coordenacdo respectiva, medidas que julgue necessarias para a maior eficiéncia do
ensino, pesquisa e extensao;

e Observar o Regime Disciplinar do CET;

e Planejar aulas praticas nos laboratdrios (Datas, horarios e roteiro da aula pratica);

e Nos Laboratérios de saude o uso do jaleco e Scrub (padronizados pela Faculdade CET), touca,
mascara e Protetor Facial Face Shield, bem corno equipamentos de protecédo individual (luvas e
oculos de protegédo) sdo obrigatdrios; bem como, os equipamentos de prote¢do individual;

e Solicitar o material de laboratério sempre no inicio do periodo letivo;

e Encaminhar os cronogramas das aulas praticas para o e-mail da técnica de laboratorio;

e Conhecer e utilizar de forma adequada ao seu planejamento, os laboratérios virtuais; lousa
digital, biblioteca virtual; Cine CET; Estludio CET;

e Registrar, no diario de classe, os contetdos ministrados nas aulas e controlar a frequéncia dos
alunos;

e Fechar diarios com todos os itens preenchidos, conferindo carga horaria da disciplina, imprimir,

assinar e entregar a coordenacdo, juntamente com cépia do plano de disciplina;
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e Orientar, dirigir e ministrar o ensino de seu componente curricular, cumprindo integralmente o
programa e a carga horaria;

e Atualizar Curriculo Lattes semestralmente;

e Enviar ao Coordenador (a) minuta de prova e outras atividades com 7 (sete) dias que antecedem
a data da aplicagéo da prova; utilizar modelo padrdo dos instrumentos avaliativos da Instituicéo;

e Conhecer o MANUAL DE ORIENTA(;()ES PARA A ELABORAC}AO DE ITENS DE
AVALIACAO, antes de elaborar seus instrumentos avaliativos;

e Realizar revisdo dos conteidos em sala de aula, antes da aplicacdo do instrumento avaliativo;

e Realizar comentarios das avaliacGes, apos corre¢des, com o objetivo de dar feedback aos alunos
e esclarecer duvidas;

e Informar as notas e médias obtidas pelos alunos ao longo do processo e os resultados finais;

e Responsabilizar-se pelo recebimento de trabalhos dos alunos e entrega dos resultados das
avaliagdes, ndo podendo o Coordenador fazé-lo, a ndo ser em casos excepcionais;

e Propor a Direcdo Académica, medidas que objetivem o aprimoramento dos métodos de ensino e
de avaliacdo;

e Participar da Avaliacéo Institucional, colaborando com respostas aos instrumentos de avaliacdo
aplicados pela Comissdo propria de Avaliacdo — CPA e comprometendo-se em conhecer 0s
resultados;

e Observar o Regime Disciplinar do CET,;

e Participar da elaboracdo do Projeto Pedagdgico e Institucional da Faculdade CET;

e Ao término das aulas, apagar as lousas, evitando, assim, que sejam danificadas e ndo se esquecer

de desligar as luzes da sala de aula.
PLANOS DE ENSINO E CRONOGRAMA DE AULAS

E comprovada a importancia e a necessidade de construcéo antecipada de um Plano de Ensino,
por parte do docente, para a disciplina que ird ministrar, pois sem ele, torna-se impossivel
desenvolver um trabalho direcionado e com objetivos claros. Tomando por base os Projetos
Pedagogicos dos Cursos da IES, identificamos a existéncia de uma ementa para cada disciplina a

ser ministrada. Dessa forma, a orientacdo para a elaboracao do plano é a seguinte:

e Antes do inicio de cada semestre, 0 professor devera solicitar a Coordenacéo do Curso a ementa
da disciplina;

www.cet.edu.br @ R. Rio Grande do Norte, 790 - Piraja, Teresina - Pl 64003-420 @ (86) 3025-2647 15



LY LN CENTRO DE EDUCAGCAO TECNOLOGICA DE TERESINA - CET
FRANCISCO ALVES DE ARAUJO LTDA.
ety FACULDADE DE TECNOLOGIA DE TERESINA - CET

e O professor devera montar seu plano de ensino e cronograma de aulas de acordo com o calendéario
académico; aos professores com disciplinas praticas em laboratorio, devera o mesmo fazer
também o cronograma e Manual das aulas praticas;

e Os documentos deverdo ser disponibilizados no sistema e no Ava para 0s alunos.

BIBLIOGRAFIA BASICA DAS DISCIPLINAS DOS CURSOS

Compete ao professor verificar se constam do acervo da Biblioteca as referéncias basicas
de sua disciplina. Baseado em experiéncias anteriores, observa-se que é comum as comissées
de especialistas do MEC detectarem bibliografias que estdo disponiveis na Biblioteca das
instituicGes e que ndo constam nos respectivos Planos de Ensino e, em outras situagdes, as que
constam nos Planejamentos e ndo constam no acervo da Biblioteca. Caso isso ocorra, deve o
professor avaliar juntamente com a Coordenacdo do Curso as novas aquisicdes a serem
sugeridas, que as repassara a Bibliotecaria para encaminhar a solicitacdo de aquisicdo a
Mantenedora. Outros titulos de apoio para o desenvolvimento do curso, bem como para a

atualizacao do acervo, também devem ser indicados pelo professor.
DIARIOS DE CLASSE

O diéario de classe é um documento eletrénico de extrema importancia para o registro da vida
académica do aluno e como documento para dirimir duvidas sobre a frequéncia dos alunos,
assim como se realizaram ou ndo as tarefas académicas definidas. Por isso, deve ser preenchido
diariamente, sem rasuras e obedecendo as informac6es existentes emanadas da Secretaria Geral.

Assim, obedecer as seguintes consideragdes:

e Atender prontamente as observacfes que sdo fornecidas pela Secretaria Geral no Diario de

Classe;

e Registrar comparecimentos (.), faltas (F), registro de contetidos, como também as avaliacdes e
trabalhos;

e Na&o rasurar as anotagdes no Diério de Classe;
e Em dia de prova, registrar “Avaliagdo de...” na linha de registro de contetdo.
e Deixar claro o contetdo que esta sendo ministrado quando ocorrer 0 seu registro;

e Todo o contetdo registrado no diério deve ser coerente com o plano de ensino apresentado a

Coordenacdo do Curso ao qual o professor esta vinculado.
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PUBLICACAO DAS NOTAS

Compete ao professor preencher as planilhas de publicacdo das notas parciais e faltas,
de acordo com o calendario escolar, ressaltando os alunos que ficaram aprovados ou
reprovados. O calendario académico estabelece um prazo especifico para publicacdo de faltas
e notas dos alunos. A TOTVS faré a publicacdo dos resultados finais somente quando todas as
planilhas de responsabilidade do professor estiverem rigorosamente preenchidas e de acordo
com o modelo padrdo aprovado pela CET. Esta publicacdo levarad em conta o prazo para a
interposicao de recursos a revisao de prova que podera ser requerida pelos alunos.

Em hipotese alguma as notas poderdo ser divulgadas via telefonica ou a terceiros por

nenhum setor da IES. Casos especificos deverdo ser submetidos a Diretoria Académica.

FREQUENCIA AS AULAS

Para aprovacao é obrigatoria a frequéncia minima de 75% as aulas. Ao estudante sera
permitido um percentual de 25% de faltas nas aulas de cada disciplina. Ultrapassando esse
percentual, ficara retido por falta, conforme o Art. LDB 9393/96. N&o € permitido o abono de
faltas. Qualquer declaracao apenas justifica a auséncia do académico. O controle de frequéncia
as aulas ¢ de responsabilidade do professor da disciplina, sob a supervisdo da Coordenacéo de
Curso. O professor registra a frequéncia e compete ao aluno fazer o devido acompanhamento.
Cabe ao professor fazer a chamada nominal dos alunos no inicio de cada aula e sempre que

julgar necessario.

PROVAS

A prova devera ser enviada em modelo padronizado pela Faculdade CET para o e-mail
do coordenador do curso, este encaminharé ao e-mail do Nucleo de Apoio Pedagégico - NAP

e Coordenacao Pedagdgica no prazo de até 07 dias da aplicacdo da prova.

Reproducdo: Depois de validadas as avaliacbes e enviada para o setor de

reprografia onde sera impressa, lacrada e entregue ao professor somente no dia da prova.

Frequéncia de provas: As provas deverdo ser aplicadas EXCLUSIVAMENTE

para 0s alunos cujos nomes estdo na frequéncia de provas.
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ORIENTACOES PARA APLICACAO DAS PROVAS:

« Aturma poderé ser dividida em duas salas;

»  Os alunos serdo distribuidos nas salas por ordem alfabética ou por algum outro critério, a
cargo do professor, em comum acordo com o coordenador. Em uma sala ficara o fiscal e
em outra o professor;

* No caso de disciplinas que tenham muitos estudantes com Aproveitamento de Disciplina o
professor podera aplicar a avaliagdo em uma Unica sala, espacando os alunos para que nao
figuem muito proximos, por ordem alfabética ou por algum outro critério a ser definido,
com a ciéncia do coordenador;

«  Solicitar aos estudantes para irem ao banheiro antes do inicio da prova;

« Nao sera permitido ao estudante ausentar-se da sala de aula durante o tempo de resolucao
da prova. Caso o estudante queira sair, devera entregar a prova ao professor;

* Apos o inicio da avaliagdo ndo sera permitido nenhuma explicagdo do professor sobre
possiveis davidas; as mesmas poderdo ser dirimidas a posteriori;

« Orientar aos estudantes que utilizem apenas caneta preta, ndo é permitido canetas que
apagam;

« E proibido o uso de aparelho celular, o empréstimo de materiais, de agendas eletronicas,
computadores, reldgios digitais e eletrénicos, bem como auxilio de terceiros ou qualquer
outro material de consulta durante a aplicagédo da avaliacao;

» Solicitar aos estudantes que preencham os dados solicitados de identificacdo na capa do
CADERNO DE PROVAS;

» O professor poderd randomizar as questfes ou alternativas das provas;

« O professor poderéa fazer (é recomendado) dois tipos de provas (A e B).

SOBRE A COLA OU OUTRAS FRAUDES:

» O uso de quaisquer meios considerados fraudulentos pelo aluno na realizacdo de quaisquer
tipos de avaliacdo implicara em nota zero;

« Durante a realizacéo da prova, o professor / fiscal deve manter-se atento na fiscalizagéo
dos estudantes para evitar que haja possibilidades de "cola". Circular entre as carteiras é
uma alternativa, porém mantendo a discricdo para nao perturbar ou tirar a concentragédo do

aluno;
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« Caso o professor / fiscal detecte tentativa de cola por parte de algum estudante, devera:
1. Dar atencdo especial ao estudante inquieto, em atitude suspeita;
2. Caso necessario trocar o estudante de lugar;
3. Registrar na prova, em campo especifico, o relato da ocorréncia.

*Ao inicio da avaliacdo o professor devera informar o aluno sobre instrucbes das

avaliagoes.

PROVAS SUBSTITUTIVAS

Em caso de falta a prova, o aluno devera abrir processo na Central do Aluno, dentro do
prazo estipulado, mediante o pagamento de taxa. A data da prova substitutiva esta estabelecida

em calendario académico.

DO ENSINO, DA PESQUISA E DA EXTENSAO

O CET esta apto a ministrar os seguintes cursos, de acordo com autorizacao prévia dos 6rgaos

competentes:

| - Cursos sequenciais, por campo de saber, de diferentes niveis de abrangéncia, abertos

candidatos que atendam aos requisitos estabelecidos pelo CONSELHO SUPERIOR e
de acordo com a legislacdo;

lI- A distancia, nos diversos campos do saber, de diferentes niveis de abrangéncia,
abertos a candidatos que atendam aos requisitos estabelecidos pelo Conselho Superior e de
acordo com a legislacao;

I11- de graduacéo (bacharelados, licenciaturas e tecnoldgicos), abertos a candidatos que
tenham concluido o ensino médio ou equivalente e tenham sido classificados em processo
seletivo e de acordo com a legislacao;

IV- De po6s-graduacdo, compreendendo programas lato e stricto sensu, aperfeicoamento
e outros, abertos a candidatos diplomados em cursos de graduagéo e de acordo com a legislacao;

V - De extensdo, abertos a candidatos que atendam aos requisitos estabelecidos em cada

Caso.
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DA PESQUISA

A Pesquisa, ato formativo e global que perpassa a vida académica como principio
cientifico e educativo, base da aprendizagem e da producédo do saber, envolve:

I - A formacdo cientifica;

Il - O desenvolvimento das ciéncias, letras, artes e tecnologia.

Cada professor ou grupo de professores registrara no plano de padréo institucional os projetos

de iniciacao cientifica previstos;

As atividades de iniciacao cientifica terdo como ponto de partida o desenvolvimento da

proposta curricular em uma ou mais disciplinas;

As atividades serdo coerentes com as linhas de pesquisa a que o professor estiver vinculado.

DA EXTENSAO

A Faculdade mantém atividades de extensdo, mediante a oferta de cursos e servicos,
para a difusdo de conhecimentos e técnicas pertinentes as suas areas de atuacéo.

Cada professor ou grupo de professores registrara no plano de padrdo institucional as
atividades de extensao previstas;

As atividades de extensdo terdo como ponto de partida os resultados dos projetos de
iniciacdo cientifica desenvolvidos por professores e alunos;

As atividades de extensdo serdo coerentes com as linhas de pesquisa a que o professor

estiver vinculado.
HORARIO DAS AULAS

Os cursos oferecidos nos periodos matutino, vespertino e noturno obedecem aos

calendarios académicos de cada modalidade e curso.

DIDATICA E RELACIONAMENTO COM OS ALUNOS

Para uma boa didatica e um bom relacionamento com os alunos o professor deve observar 0s

seguintes itens:
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d)

f)
9)

h)

)

K)

Preparar adequadamente a aula PLANO DE AULA: implica na definicdo do conteudo
programatico a ser ministrado no dia, metodologia, avaliacdo e determinacdo dos recursos
a serem utilizados;

Proceder a chamada e controlar a frequéncia dos alunos;

Verificar, corrigir e avaliar o rendimento em avaliagdes e trabalhos durante o processo da
aprendizagem e nunca no final do semestre, estando atento as datas maximas para registro
no Diério Académico das notas de avaliagdo, conforme disposto no Calendario Académico;
Despertar o interesse dos alunos com a novidade do tema, contextualizando-o e
problematizando-o;

Quando necessario retomar conceitos fundamentais;

Atribuir atividades que demandem, por parte do aluno, habitos de estudo e pesquisa.

O centro do universo académico é o “aluno”; procure sempre auxilia-lo nas suas
dificuldades;

Fale voltado para a classe e ndo para o quadro (lousa);

Fale no tom e na velocidade adequada (variar a entonagéo da voz);

llustre a teoria com exemplos mais proximos da realidade e na resolucéo de exercicios,
estudos de casos, resumos, resenhas;

Seja humilde e aceite as intervencdes que sdo feitas pelos alunos. Demonstre seu interesse

em absorver a experiéncia de cada um.

ATIVIDADES E PROJETOS PEDAGOGICOS

Projetos Educacionais de Atendimento ao Estudante:

Nivelamento

Com o intuito de promover e otimizar a qualidade de ensino a Faculdade CET

implementou o programa de Nivelamento, assim desenvolvendo agdes para minimizar as

desigualdades de cognicdo oriundas de ensino e aprendizagem deficientes. Possui como

objetivo estimular os alunos a reconhecerem a importancia de se revisar 0s contetdos

estudados no ensino médio de forma a adquirir mais condi¢des para ter um maior

aproveitamento das disciplinas do ensino superior.

*Para maiores informacdes dirija-se a Coordenacéo do seu Curso.
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Monitoria

O objetivo da monitoria académica é estimular os estudantes a conhecerem as atividades
relacionadas a area académica. Além de enriquecer a sua formacdo, a modalidade é uma
experiéncia interessante para o curriculo académico e profissional.

Além disso, promove a cooperacdo entre discentes e docentes, estimulando a troca de
conhecimentos. Outro beneficio da monitoria € melhorar a qualidade do ensino ao incentivar o
enriquecimento da vida académica dos alunos. Em alguns casos, o estudante-monitor recebe
uma bolsa-auxilio mensal que favorece a permanéncia estudantil nas instituicbes de nivel

superior.

*Faz-se necessario observar as informacdes do Edital.

Reforco Académico

Constitui-se em acdo de apoio académico a professores e alunos do Curso de Medicina,
visando a melhoria do nivel de aprendizagem e propostas alternativas de superacdo das

dificuldades dos alunos nas vérias disciplinas do primeiro ao quarto periodos letivos.

*Faz-se necessario observar as informacdes do Edital.

Programa de Internacionalizacéo

Este programa possui como objetivo implantar programas internacionais e agoes
educativo-cientifica e culturais no contexto do ensino, pesquisa, inovagao e extensao, buscando
exceléncia académica beneficiando professores, alunos, técnicos e dirigentes de ambas as

instituicoes.
Projeto de Egresso e Empregabilidade

Na Faculdade CET o Setor de Egresso e Empregabilidade esta voltado a contribuir para
a insercao de alunos e egressos no mundo do trabalho, visando suas atuagdes com competéncia

seja nos setores publico, privado ou como empreendedor, contribuindo para uma sociedade

solidaria e justa.
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Atendimento Especializado

E um atendimento voltado ao apoio psicopedagdgico, com amparo legal, onde o aluno
tem direito a receber atendimento especial para realizacdo das atividades académicas
pertinentes. E de responsabilidade do aluno ou seu representante legal, requerer
imediatamente na IES, apresentando a documentacdo comprobatdria exigida em lei. Séo
situacOes excepcionais merecedoras de atendimento especial nos termos do Decreto-Lei no
1.044/1969, as afeccBes cognitivas ou adquiridas que provoquem incapacidade fisica
provisoria para frequentar as aulas, desde que existam condicGes intelectuais e emocionais
necessarias ao estudo e ocorram em duracdo que ndo ultrapasse 0 maximo admissivel para o
aprendizado.

Educandos com dislexia, Transtorno de Déficit de Atencdo e Hiperatividade (TDAH) ou
outro transtorno de aprendizagem que apresentam alteracdes no desenvolvimento da leitura e
da escrita, ou instabilidade na atencdo, que repercutam na aprendizagem devem ter assegurado
o atendimento especifico direcionado a sua dificuldade, mediante devida comprovagdo. O
Atendimento Educacional Especializado (AEE) existente na Faculdade CET € um servico de
apoio que oferece meios e modos que efetive o real aprendizado dos estudantes com
necessidades educativas especiais.

Destaca-se que, na identificacdo da necessidade de intervencao terapéutica junto ao aluno,
esta devera ser realizada em servico de saude, para avaliacdo diagndstica e acompanhamento
por equipe multidisciplinar composta por profissionais necessarios ao desempenho dessa
abordagem, conforme Lei n° 14.254, de 30 de novembro de 2021.

De acordo com a Lei no 6.202/1975, a aluna de gestacdo pode requerer atendimento
especial a partir do oitavo més de gravidez, com documentos comprobatorios, o regime de
atendimento especial sera de trés meses a partir do oitavo més de gravidez.

Para os alunos portadores de afecgfes previstas no Decreto Lei no 1.044/1969 que
necessite de afastamento das aulas por mais de 05 (cinco dias) o regime do atendimento
especial sera concedido por até trinta dias, desde que seja apresentado laudo médico.

Ap0s a solicitacdo junto ao Protocolo da Faculdade, o aluno ou seu procurador devera
dirigir-se @ Coordenacao do seu curso para receber as orientagdes necessarias ao atendimento
especial para que seja viabilizado a realizagio das atividades académicas pertinentes. E de
responsabilidade do estudante ou seu representante legal, protocolar requerimento em

até 10 dias Uteis ap6s emissdo da documentacdo comprobatdria exigida em lei.
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Atividades Complementares

As atividades complementares sdo componentes curriculares que possibilitam
conhecimento e competéncias do académico, inclusive adquiridas fora do ambiente escolar.
Nesse sentido, as atividades complementares podem incluir projetos de pesquisa, monitoria,
iniciacdo cientifica, projetos de extensdo, congressos, conferéncias e palestras, de acordo com
documento especifico de orientacdo de cada Curso. As Atividades Complementares poderao
ser realizadas a qualquer momento do calendario escolar, inclusive durante o periodo de férias
OU recessos escolares.

O aluno seréa responsavel por reunir os comprovantes das atividades realizadas interna
ou externamente, tais como declara¢Ges, atestados e certificados, cujas copias deverdo ser
digitalizadas em Protocolo Especifico para registro formal e computo das horas de Atividades
Complementares. Serdo validos os comprovantes em nome do aluno participante, desde que
contenha identificacdo do evento, data de realizacdo e carga horaria. Em hipdtese alguma serdo
aceitos comprovantes em nome de terceiros.

Para regularizar as atividades complementares, é necessario abrir um protocolo, realizar
0 pagamento da taxa e anexar 0s comprovantes das atividades complementares para analise da
coordenacao.

*0O aluno que ndo cumprir as horas de Atividades Complementares previstas para
seu curso nao tera direito a colar grau e ao Diploma de Graduacdo, mesmo que tenha

obtido aprovacdo em todas as disciplinas regulares da estrutura curricular do seu curso.
Estagio Curricular Supervisionado Obrigatdrio

O Estégio Curricular Supervisionado é uma atividade obrigatdria na formacéo do aluno
em todos os cursos, previsto na Matriz Curricular. O aluno deverd cumprir a carga horaria
relativa a disciplina de Estagio Curricular Supervisionado, conforme seu curso adota.

E importante destacar que o estagio deve ser visto como uma atividade de aprendizado
e ndo de emprego, complementando a formacédo do aluno. O aluno de graduagéo da Faculdade
CET conta com o apoio da Coordenacdo Geral de Estagios que tem como objetivo facilitar o
recrutamento de alunos por parte das empresas/6rgaos conveniados, divulgar as oportunidades
de estagio e providenciar a formalizacdo de estagio de acordo com as disposi¢oes legais.

O aluno, devidamente matriculado nas disciplinas de estagio, deverd apresentar 0s
documentos antes de iniciar o estagio, para isto, ser orientado pela Coordenacdo Geral de

Estagios.
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Estagio Curricular Supervisionado Nao Obrigatdrio

O Estagio Curricular Supervisionado N&o obrigatério é uma atividade extracurricular,
podendo ou ndo ser remunerado, com carga horéaria livre, em acordo com a Instituicdo
Conveniada.

Este estagio podera ser utilizado como atividade complementar, a partir de apresentacdo
de certificado, observando as normativas de cada Curso.

O aluno devera estar devidamente matriculado na Faculdade CET e apresentar 0s
documentos antes de iniciar o estagio, para isto, serd orientado pela Coordenagdo Geral de

Estagios.

Trabalho de Concluséo de Curso (TCC)

A Faculdade CET possui 0 Manual de Trabalho de Conclusdo de Curso que mostra as
diretrizes para elaboracéo de Trabalhos de Conclusé&o de Curso e visa apoiar o trabalho docente
em conjunto com os estudantes. Este manual estabelece regras de formatacao e apresentacédo
das producdes cientificas intelectuais de alunos e professores, com base nas sugestdes do
Ministério da Educagdo — MEC, para auxiliar no estabelecimento de um padrdo de qualidade
na producéo cientifica. Porém, a utilizacéo e leitura deste manual ndo substituem a consulta as

normas da Associacao Brasileira de Normas técnicas (ABNT).

*O Manual esta disponivel no Ambiente Virtual de Aprendizagem da Instituic&o.

Projetos de Extensao

A Faculdade CET desenvolve atividades de extensdo em todos os Cursos, observando
as Diretrizes Curriculares Nacionais. O objetivo dos projetos de extensao é estabelecer a relagédo
teoria e pratica, a partir dos componentes curriculares, prestar servi¢cos a comunidade, ao tempo
gue integra o corpo docente e discente as atividades de carater social, qualificando assim a
formacéo de seus graduandos.

Os projetos sao orientados pelos docentes e possuem carga horaria definida, sendo uma

atividade indispensavel ao curriculo do estudante.
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Revista Cientifica

A Revista Arte, Ciéncia e Tecnologia - Faculdade CET, editada desde 2017, vinculada
a pesquisadores e professores que desenvolvem pesquisas nas diversas areas do conhecimento
cientifico.

A Revista é um veiculo midiatico eletrénico on-line de grande alcance global associado
ao programa de Pos-Graduacdo, Graduagdo e Extensdo da Faculdade CET.

Tem por meta contribuir para a divulgacdo de resultados de pesquisas cientificas,
realizadas por docentes e discentes, pesquisadores convidados profissionais em geral da
sociedade civil que desenvolvam atividades nos campos da Arte, Ciéncia e Tecnologia.

Tem periodicidade e submissdo de artigos cientificos semestral onde tem destaque na
qualidade académica e rigor metodoldgico.

Biblioteca Presencial

A biblioteca presencial da Faculdade CET encontra-se situada no 2° pavimento.

Horarios de funcionamento da Biblioteca:

Periodo Regular: Segunda a Sexta-feira: 8:00 as 19:45
Periodo Modular: Sabado e Domingo: 8:00 as 17:30

1. O empréstimo domiciliar possibilita a retirada de 02
(dois) livros por 07 (sete) dias;

2. E obrigatorio o registro do usuario no sistema de

informacdo automatizado para ter acesso aos
servicos de empréstimo, renovagdo, reserva e
Biblioteca on-line;

3. Ousuario poderéa consultar o acervo da biblioteca pela internet atraves da Biblioteca on-
line que esta disponivel no site da Faculdade (www.cet.edu.br), como também, reservar
livros ou fazer renovacdo. Caso ndo consiga renovar on-line, o usuario ndo esta isento
de multas, o mesmo deverd comparecer a Biblioteca da Faculdade para proceder a
renovacao;

4. Simultaneamente, serd facultado a cada leitor retirar no maximo 02(dois) livros no

empréstimo simples;
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10.

11.

12.
13.

14.
15.

16.

A devolugdo de livros a biblioteca devera ser realizada dentro do prazo improrrogavel
de 07 (sete) dias. A ndo devolucgdo na data prevista, qualquer que seja o tipo de material
emprestado, implica na cobranca de multa diaria no valor de R$ 5,00 (cinco reais) cada
exemplar, sendo paga logo apds a devolugdo da obra;
A renovacdo de emprestimo podera ser efetuada em 07 (sete) dias apds a devolucéo,
desde que a obra tenha sido devolvida na data prevista e ndo se encontre com o pedido
de reserva;
Serd permitida a reserva de livros quando estes estiverem cedidos por empréstimo.
Ap0s o seu retorno a Biblioteca ficardo a disposicdo do interessado pelo prazo de 48
(quarenta e oito) horas;
O empréstimo é intransferivel, ficando sob a responsabilidade do requisitante a
devolucéo da (s) obra(s) no prazo determinado;
O extravio (rasgar, riscar, amassar, sujar, dentre outros) de obras da Biblioteca,
implicara na obrigatoriedade de reposi¢do das mesmas, sem isencdo das multas previstas
no item;
O leitor em débito com a Biblioteca perdera a novos empréstimos, a solicitacdo de
documentos e renovacado de sua matricula, até que seja regularizada sua situacéo;

A mudanca de enderego domiciliar do leitor inscrito devera ser comunicada
imediatamente a Secretaria Académica;

E estritamente necessario o siléncio nas dependéncias da biblioteca;

O uso de internet na biblioteca é estritamente para finalidade de pesquisa ou consulta
académica;
N&o é permitido o0 acesso a sites pornograficos, bate-papos, jogos e etc.;
N&o é permitida a entrada de usuarios com bolsas, mochilas ou pastas nas dependéncias
da biblioteca, caso seja necessario podera ser utilizados 0s guarda-volumes para seus
pertences.
O ndo pagamento da referida multa acarretara bloqueio de empréstimos futuros para o

usuario.

Servicgos oferecidos pela Biblioteca:
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e Consulta a revistas;

e Consulta ao banco de dados;

e Elaboracdo de ficha catalografica;

e cabine com computador com acessibilidade e de atendimento prioritario, imediato e
diferenciado as pessoas com necessidades educacionais especiais com sistemas e meios
de comunicacao, como o Fala e Lupa, além de programa tradutor e intérprete da Lingua
Brasileira de Sinais — LIBRAS.

e Os armarios reservados para a guarda de volumes sdo de uso restrito do discente que
permanecer no ambiente da biblioteca. Quando o mesmo deixar as dependéncias da
biblioteca, devera retirar todos 0s seus pertences do armario;

e Para que o usuario tenha acesso as cabines de estudo é necessario que seja feita uma
reserva para 0 minimo de trés usuarios e maximo de quatro, com utilizagdo de, no

maximo, duas horas.

Biblioteca Virtual

No Ambiente virtual de aprendizagem — AVA, o aluno tera acesso a Biblioteca web
on-line, com diversos livros e periodicos de forma gratuita.

O acervo virtual da Faculdade CET ¢ composto pela Sistema “Minha Biblioteca”
contendo 13 mil titulos disponivel para comunidade da faculdade nos diversos cursos.
Disponibiliza também acesso ao portal de periddicos da EBSCOhost, Academic Search

Alumni Edition, com 3 mil periddicos indexados.

Laboratérios

A Faculdade dispde de Laboratorios nas areas de Informaética, Salde, Direito,
Computacdo e Pilotagem, onde as atividades préaticas serdo desenvolvidas em laboratérios
especificos das disciplinas programadas para o referido periodo. As aulas nos laboratérios
serdo acompanhadas e orientadas por professores da disciplina. Cada laboratério contara
com 0s servigos de um técnico.

O acesso de professores e estudantes em atividades praticas estes deverdo estar

uniformizados com parametros de protecéo.
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- Laboratorios de Informatica

1. O acesso aos Laboratorios de Informética da
Faculdade CET e sua consequente utilizacao
sera permitida para:

e Alunos regularmente matriculados;

e Professores da Instituicao;

e Pessoas devidamente autorizadas pela
Diretoria Geral e Académica da Faculdade
CET;

2. Os laboratérios de Informatica, disponiveis

para realizagdo de aulas, sdo utilizados com
0 acompanhamento do professor e somente para este fim;

3. O horério de funcionamento é de segunda a sexta-feira, horario da aula da disciplina
(reservado com antecedéncia). Aos sabados, 0 uso é somente quando houver aula;

4. O técnico responsavel pelo setor e o professor ndo serdo responsabilizados por quaisquer
danos a pasta pessoal do aluno. E 0s mesmos também tém livre acesso aos arquivos,
podendo inclusive apaga-los, sem aviso prévio, por razes de manutencdo ou se forem
identificados como de interesse alheio ao ensino e a pesquisa;

5. O usuério deverd preencher o formulério de controle do uso de laboratério repassado
pelo professor no horario da aula;

6. O usuario ao detectar algum defeito, deve comunicar ao técnico do laboratério
imediatamente, que atraves do formuléario de controle do uso de laborat6rio, sabera

quem utilizou o equipamento;

Ao usuério nado é permitido:

e Utilizar aparelhos sonoros, inclusive celular;

e Entrar com alimentos ou liquidos (agua, refrigerantes, sucos, etc) ou alimentar-se no
recinto;

e Entrar com bolsas ou mochilas no recinto;

e Perturbar a ordem e o0 bom andamento dos trabalhos durante as aulas ou horérios de uso
geral,

e Abrir qualquer tipo de equipamento;

e Remover qualquer tipo de equipamento;
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e Alterar as configuragdes dos programas instalados nos computadores;
e Ultilizar o laboratorio para atividades de uso particular ou pessoal;

e Instalar programas ndo autorizados.

*O manuseio indevido ou danificacdo dos equipamentos existentes nos
Laboratdrios de Informatica ou o descumprimento de qualquer norma acarretara
em:

I. Adverténcia oral e escrita, restringindo os danos a Faculdade;

I1. Suspensdo de utilizacao;

I11. Cancelamento de matricula.
- Laboratorios de Saude

LABORATORIOS DE SAUDE

Regras Gerais:

1. O uso do jaleco (padronizados pela Faculdade
CET), touca e maéscara e Protetor Facial Face

Shield, bem corno equipamentos de protecdo

individual (luvas e oculos de protecdo) sdo
obrigatorios;

2. Os equipamentos de protecdo individual sdo de responsabilidade do aluno, estando a
Instituicdo desobrigada de fornecer estes materiais;

3. Nao serad permitido ao aluno circular nas dependéncias da Faculdade trajando a
Vestimenta especifica dos laboratdrios (jaleco e touca);

4. Na&o serd permitido a entrada de alunos nos laboratorios trajando saia (curta ou

longa), vestido ou bermuda;

Realizar o acondicionamento do material perfurocortante nos locais adequados;

Realizar o acondicionamento adequado do lixo hospitalar (saco branco);

Lavar imediatamente ap0s o uso dos materiais utilizados (pincas, cubas, bacias, etc.)

Organizar os materiais usados;

© © N o O

Usar cabelo preso, unhas curtas, poucos adornos e sapatos fechados;
10. Disciplinaridade e comprometimento no uso dos materiais disponiveis;
11. Nao é permitido entrar com garrafas d'agua, bolsas, sacolas, mochilas e nem lanchar

dentro dos laboratorios;
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12. N&o é permitido usar aparelho celular e nem fumar dentro dos laboratorios;

13. Se houver quebra ou dano de materiais e equipamentos, o aluno tera que repor
imediatamente, assinando o Termo de Responsabilidade;

14. Nao é permitida a presenga de alunos nos laboratérios sem o acompanhamento do
professor e/ou técnico responsavel;

15. O ndo cumprimento destas normas podera acarretar em punicoes.

- Laboratorio de Praticas Juridicas

A Faculdade CET conta também com um Laboratdrio de Pratica Juridica, onde o aluno
tem a oportunidade de simular as audiéncias com uma perspectiva real. Simular a posicao de
um Juiz, Promotor, Defensor Publico e até uma sustentacdo oral, praticas necessarias
para vivéncia de cada uma dessas profissoes.

O Ndcleo de Praticas Juridicas da Faculdade CET — NPJ, é um laboratério de préaticas
juridicas, do curso de bacharelado em Direito, realizado por alunos do sétimo ou oitavo periodo
da graduacdo em Direito. Essa préatica surgiu em 1994 e hoje é obrigatdria e esta presente em
todos os cursos de Direito do pais.

E composto, portanto, pelo Escritério Modelo da Advocacia (EMA), Laboratério
Juridico (LABJUR) e pelos Grupos Interdisciplinares Itinerantes, além de exercer parceria com
0 Nucleo de Conciliacdo, Mediacdo e Arbitragem através do Juizado Especial Civel que
funciona nas dependéncias desta IES.

O EMA ¢ responsavel por recepcionar os alunos das disciplinas de Estagio
Supervisionado | e Il, realizando atendimento a comunidade com orientacdo juridica e
peticionamento junto aos Juizados Especiais Civeis e Criminais do Estado do Piaui.

O LABJUR recepciona os demais alunos do Curso de Bacharelado em Direito que
estejam ou ndo matriculados nas disciplinas de Estagio Supervisionado | e 1l, e é responsavel
pelas atualizagcbes de pesquisas jurisprudenciais e de leis, bem como pela elaboracdo das
CARTILHAS DE DIREITOS que séo utilizadas pelos estagiarios do EMA e dos Grupos

Interdisciplinares Itinerantes (GII).

Laboratério de Pilotagem

A Faculdade CET proporciona aos alunos no curso de tecnélogo em pilotagem

profissional de aeronaves, o Laboratorio de Pilotagem, onde o aluno tem a sua disposi¢do 16
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simuladores para aprendizado, além de um simulador Treinamento Avancado de Aeronaves
(AATD), para a preparacdo dos alunos desde o inicio do curso, com atividades praticas para

familiarizac&o dos alunos com as aeronaves.

Laboratérios Virtuais

Os laboratdrios virtuais simulam o ambiente real e proporcionam ao aluno a execucgao
de experimentos. As réplicas possuem alto grau de fidelidade ao laboratdrio fisico tradicional.
Os laboratdrios virtuais para cursos da area de Saude, Engenharia e Humanidades geram maior

engajamento dos estudantes com praticas inovadoras e tecnologicas.

Sala de Neurociéncia e Inovagao

A Sala de Neurociéncia e Inovacdo explora as interse¢fes entre a neurociéncia, a saude
mental e a inovagdo. Oferece aos docentes e discentes interessados a compreensdo das bases
neurocientificas do comportamento humano e aplica esses conhecimentos na promocao da
salde mental e na criacdo de inovagdes. Sdo aplicadas técnicas de Brain Mapping com

mapeamento da atividade elétrica cerebral humana e interpretacdo funcional.

- Sala de Interpretacdo Radiogréafica

A Sala de Interpretacdo Radiogréafica constitui um espago voltado para os professores e
estudantes da &rea da saude, para a realizacdo de diagnostico por imagem nas suas diferentes
subespecialidades. Envolvera atividades praticas de liberacdo de laudos de casos reais, revisao
de conceitos sobre as diferentes doencas, analise sistematizada da interpretacdo dos exames,
com discussdes tematicas sobre as diversas situacdes que o radiologista se depara no dia a dia.
O estudante terd acesso remoto as liberacdes de laudos, que ocorrerdo ao vivo, com duracgao de

2h em média, realizando a interacdo com o professor através da lousa digital, slide, TV e Tablet.
Sala dos Professores

A sala dos professores é uma area facilitadora na rotina do professor na nossa IES. Essa
area tem condicdes de orientar os docentes em relacdo as rotinas administrativas (langamento

de faltas e notas, diarios).
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Auditorio | — Profa. Tania Maria Sampaio de Araujo

O Auditério | constitui um espago adequado da Faculdade CET para a promogéo de
eventos relacionados as atividades académicas, cientificas, culturais e administrativas, colacao
de grau, contribuindo para o desenvolvimento das atividades programadas e disponibilizadas a
comunidade académica da Faculdade CET.

A capacidade maxima do auditorio | € de 436 pessoas, conforme normas de seguranca
e conforto estabelecidas.

E proibido consumir bebidas alcodlicas, apenas serd permitido o consumo de agua,
desde que ndo danifique 0s assentos e carpetes.

O Auditorio s6 podera ser utilizado via agendamento com o setor responsavel.

Auditorio 1l

O Auditorio Il constitui um espago adequado da Faculdade CET para a promogdo de
eventos relacionados as atividades académicas, cientificas, culturais e administrativas,
contribuindo para o desenvolvimento das atividades programadas e disponibilizadas a
comunidade académica da Faculdade CET.

A capacidade maxima do auditrio Il é de 63 pessoas, conforme normas de seguranca e
conforto estabelecidas.

E proibido consumir bebidas alcodlicas, apenas sera permitido o consumo de &gua,
desde que ndo danifique os assentos e carpetes.

O Auditdrio s poderé ser utilizado via agendamento com o setor responsavel.

Cine CET

A Sala de Cinema, o Cine CET, enquanto campo midiatico, constitui um espaco
académico-cultural-formativo e de entretenimento como parte da rede tecnoldgica
disponibilizada a comunidade académica da Faculdade CET.

A Sala de Cinema Cine CET da Faculdade CET tem como finalidade promover
atividades educacionais, culturais e de lazer, em conformidade com as normas e principios da
instituicdo e destina-se a promover 0 acesso a cultura cinematografica. O uso do cinema como
Ferramenta Pedagogica no processo de ensino e aprendizagem para o desenvolvimento de

habilidades cognitivas, sociais e culturais.
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O docente podera utilizar este ambiente, observando o planejamento realizado para tal

finalidade, com o registro da atividade e comunicando a Coordenacédo do Curso.

Estudio CET

O Estudio da Faculdade CET, enquanto campo midiatico, constitui um espaco
académico-cultural-formativo permitindo a realizagdo de uma variedade de producdes
audiovisuais como entrevistas, gravacdo de Podcasts, Videocast, producdo de aulas e outros
conteddos, como parte da rede tecnoldgica-educacional disponibilizada a comunidade
académica da Faculdade CET.

O Estudio da Faculdade CET tem como finalidade a producéo e realizacdo de 4udio e
video, de atividades técnico-pedagdgicas e culturais, materiais de apoio ao processo de ensino
e aprendizagem, projetos académicos e sociais, sob a supervisdo de profissionais técnicos
especializados, de docentes e coordenadores da Faculdade

CET.

Deverdo ser oportunizados conteldos para Podcasts, Videocast, entrevistas com 0
investimento em tecnologias podendo melhorar as possibilidades de oferta do ensino, pesquisa,
extensdo e inovacéo e favorecer a relagdo com a comunidade externa.

O docente poderé utilizar este ambiente, observando o planejamento realizado para tal
finalidade, com o registro da atividade e comunicando a Coordenacédo do Curso.

Memorial Francisco Alves de Araujo
O Memorial é um espaco destinado a acolher a memoria da Faculdade CET construida
ao longo dos 25 anos da Faculdade CET. Apresenta-se como uma experiéncia enriquecedora
para conhecer a histéria da Faculdade CET, a partir de objetos, reliquias, artigos, entre outros.
Para agendamento de visitagcdo deve-se procurar o setor de Marketing.
Capela Irma Dulce
A Capela é um espaco reservado para acolher a comunidade académica, favorecendo a

reflexdo, momentos de siléncio em prol da busca pela harmonia e equilibrio necessarios ao

desempenho das atividades diarias.
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Centro Integrado de Saude Irma Dulce (CISID)

O Centro Integrado em Salde Irma Dulce para a oferta de servicos e a¢des integradas e

interdisciplinar em saude & populagéo de Teresina, configurando como espaco de prética clinica
que contribua para o processo de formagdo académica discente, em consonancia com 0s
principios do Sistema Unico em Sadde — SUS.

Tem por finalidade desenvolver acbes e servicos de promocdo da saude voltados a
comunidade através da préatica e procedimentos clinicos por meio do ensino, da pesquisa, da
extensdo e da responsabilidade social, visando o processo de formacéo de futuros profissionais
para atuacdo na perspectiva da integralidade e da interdisciplinaridade em consonancia com as

politicas publicas em satde e melhoria da qualidade de vida da populag&o.

NORMAS GERAIS

Faz-se necessario que o docente conheca as regras destinadas aos estudantes.

1. Nao é permitido fumar em sala de aula, biblioteca, laboratérios e qualquer outro recinto
interno da Instituicao;

2. E terminantemente proibido, seja qual for a alegacdo, porte de arma, de qualquer
espeécie, nas dependéncias da Instituicdo, conforme determina a lei;

3. Néo é permitido o uso de celular na sala de aula, biblioteca, auditorio, estidio e
laboratorios, apenas nas areas de circulacdo e convivéncia da Faculdade, somente no
horéario de intervalo. Uso somente quando autorizado pelo professor para realizar
atividades académicas;

4. Nao é permitida a presenca de estudantes nos laboratdrios sem o acompanhamento do
professor e/ou técnico responsavel;

5. N&o e permitido entrar nos laboratorios e biblioteca com bolsas, sacolas ou mochilas;

6. N&o é permitido lanchar dentro das salas de aulas, biblioteca, laboratérios, auditério,
estldio ou outras dependéncias de ensino;

7. Na&o sera permitido desrespeito ostensivo a professores, colaboradores, alunos, pessoal
técnico e administrativo e colegas, devem prevalecer a urbanidade e boa convivéncia
pacifica;

8. Nao sera permitido promover e excitar atos de rebeldia ou motim;

9. N&o sera permitido promover danos ao patrim6nio da Faculdade, sob pena de

ressarcimento financeiro, suspenséo ou expulsao;
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Né&o serdo permitidas ofensas sérias a moral e aos bons costumes;

Né&o sera permitido o uso de bermuda e blusa curta, minissaia, short e sandalia rasteira
sem traseira nas dependéncias da Faculdade;

O aluno que solicitar documento como: Declaragdo, Historico Escolar ou outro
documento recebera no prazo de 72 horas;

Na&o serd permitido o estudante ficar entrando e saindo da sala de aula apds a entrada do
professor em sala ou laboratdrio;

No horério de aula ndo é permitido a permanéncia de estudantes nas areas de circulacéo;
O estudante deve adentrar em sala antes do professor;

A Faculdade ndo se responsabilizara por objetos de valor e nem dinheiro que o estudante
trouxer para a Faculdade;

N&o é permitida a permanéncia de estudantes com porte ou uso de substancias toxicas
ou alcoolizado nas dependéncias da Faculdade;

N&o é permitido durante a realizacdo de qualquer avaliacdo de aprendizagem, a
utilizacdo de celular, notebook, calculadora ou outro tipo de objeto eletronico de
comunicacdo. Somente quando autorizado pelo professor;

Né&o é permitido subir e/ou colocar os pés nas cadeiras e manipular equipamentos sem
a autorizacéo da Instituicéo;

N&o é permitido entrada na sala apds o inicio da aula, palestras, eventos, ou outra
atividade académica agendada previamente;

Para 0 acesso as dependéncias da Faculdade é obrigatério a identificacdo como
estudante, através de mecanismos de registro adotado pela Instituicéo;

A temperatura ambiente das salas de aula seré definida pela Direcdo da Faculdade de
acordo com a estacdo do ano. Fica proibido alterar os controles dos aparelhos de
refrigeracdo;

Manter as salas de aulas, laboratdrios, biblioteca, banheiros e area de convivéncia,
limpos. Acondicionar o lixo nas lixeiras;

Né&o levar para sala de aula, biblioteca, laboratdrios, auditério e estudio malas, sacolas,
capacetes ou outros utensilios de uso ndo académico. A Faculdade nédo se responsabiliza
pelo desaparecimento de objetos ou valores de uso pessoal;

Casos omissdo seréo de decisdo da Diretoria Geral ou do Conselho Superior.
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AVALIACAO DE APRENDIZAGEM

A avaliacdo de aprendizagem é realizada por componente curricular. A avaliacdo de
desempenho do estudante ocorre de forma continua, quantitativa, qualitativa e processual,
incluindo, ainda, a frequéncia, a assiduidade e o aproveitamento do rendimento académico. Ao
estudante que deixar de comparecer as verificagdes parciais ou ao exame final na data fixada,
bem como aquele que se utilizar de meios fraudulentos em qualquer exame, atribui-se a nota

ZEro.

E promovido ao bloco seguinte o estudante aprovado em todas as disciplinas do bloco
curricular cursado, admitindo-se ainda aprovacdo com dependéncia em até duas disciplinas

deste bloco, observando-se o cumprimento de pré-requisitos.
a) Por Média

Para ser aprovado por média, o estudante deve obter frequéncia minima de 75% nas

aulas e demais atividades académicas programadas e atingir média igual ou superior a 7,0.
b) Exame Final

Destinado ao estudante que teve frequéncia minima de 75% e obteve nota média entre
4.0 e 6.9. Seré aprovado por exame final quando o resultado da soma da média ao exame final,
dividido por 2 for igual ou superior a 6.0.

c) Desempenho Académico

Destinado a estudante que foi reprovado e obteve nota média entre 4.0 e 6.9. O exame
abrange toda a matéria da disciplina. Concedido mediante solicitacdo junto ao Protocolo,
devendo o estudante requeré-la apds a conclusdo da disciplina, recolhendo a taxa
correspondente. A coordenacdo do curso junto ao professor comunica a agenda da aplicacéo.

Seré aprovado se obtiver nota igual ou superior a 7.0.

N&o havera Exame de Desempenho Académico para estagios curriculares, Trabalho de
Conclusdo de Curso e atividades complementares.
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d) Exame Especial

e) Destinado a estudante que ja possui conhecimento e dominio dos assuntos cobertos
pelos ementérios de uma disciplina. O exame abrange toda a matéria da disciplina incluindo
conhecimentos tedricos e praticos. Concedido mediante solicitacdo junto ao Protocolo
recolhendo a taxa correspondente.

A coordenacdo do curso constitui uma banca de professores, comunica a agenda da
aplicacdo. Sera aprovado se obtiver nota igual ou superior a 7.0

f) Reprovacéo

E considerado reprovado na disciplina o estudante que:

a) nao obteve frequéncia minima de 75% das aulas e demais atividades académicas;

b) tenha obtido nota média inferior a 4,0;

c¢) O estudante que néo tenha obtido nota igual ou superior a 6,0 (seis) resultante da

média aritmética das avaliacGes parciais e da nota do exame final.
22 Chamada

Segunda chamada das avalia¢fes é concedida mediante solicitacdo junto ao Protocolo,
devendo o estudante requeré-la no prazo de trés dias Uteis da realizacdo da avaliacdo de
aprendizagem, recolhendo a taxa correspondente, apresentando documento comprobatorio que
justifiquem a solicitacao (atestado medico, declaracdo de trabalho, etc). O estudante que perder
0 prazo da solicitagdo ou a avaliacdo de segunda chamada ficara sem a nota na(s) disciplina(s)
correspondente a avaliacdo, ficando, assim, entendido que néo ha terceira chamada.

N&o ha segunda chamada para a prova de exame final.

O estudante devera verificar a data de aplicacdo das avaliacfes de segunda chamada,

prevista em calendério e informado pela coordenacao do Curso.

Revisdo de Nota

Podera ser concedida revisdo da nota atribuida as avaliagdes parciais, e ao exame final,
qguando requerida no prazo de trés dias Uteis apds sua divulgacéo, a pedido do estudante, com

justificativa fundamentada.
Frequéncia as Aulas

Para aprovacao é obrigatoria a frequéncia minima de 75% as aulas. Ao estudante sera

permitido um percentual de 25% de faltas nas aulas de cada disciplina.
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Ultrapassando esse percentual, ficara retido por falta, conforme Art. da LDB 9393/96.
Nao é permitido o abono de faltas. Qualquer declaracéo apenas justifica a auséncia do
académico. O controle de frequéncia as aulas € de responsabilidade do professor da disciplina,
sob a supervisdo da Coordenacdo de Curso. O professor registra a frequéncia e compete ao
aluno fazer o devido acompanhamento. Cabe ao professor fazer a chamada nominal dos

alunos no inicio de cada aula e sempre que julgar necessario.

AVALIACAO INSTITUCIONAL

A cada semestre, o aluno da Faculdade CET deve participar da avaliagéo institucional,
respondendo questionarios on-line por meio do Aluno on-line. Ao responder questdes sobre a
forma como foram oferecidas as disciplinas, o desempenho dos professores e do proprio aluno,
0 estudante contribui para o conceito do curso e da Faculdade junto aos érgdos reguladores. Sdo
esses conceitos que permitem renovar o credenciamento, fundamental para que os diplomas

sejam reconhecidos e tenham validade.

O docente também participa deste processo, contribuindo com suas respostas ao
questionario do docente, a fim de avaliar aspectos relevantes para aprimorar o trabalho didatico-

pedagdgico.

COMISSAO PROPRIA DE AVALIACAO - CPA

A CPA (Comissdo Prépria de Avaliacao) € instituida pela Lei dos SINAES (Sistema
Nacional de Avaliacdo da Educacdo Superior), LEI N° 10.861/2014, sendo responsavel pela
implantacéo e pelo desenvolvimento dos processos de avaliagdo institucional. E possui como

funcao:

e Sensibilizar a Comunidade Académica;
e Realizar a avaliacdo institucional com toda a comunidade académica;
e Tabular e avaliar o resultado da Avaliag&o Institucional;
e Divulgar os resultados;
e Acompanhar a implantacdo das acoes.
A data da aplicagdo dos questionarios esta prevista no Calendario Académico. A
participacdo da comunidade académica é muito importante para o aprimoramento da oferta dos

servigos proporcionada pela faculdade.
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Os resultados da autoavaliacéo institucional véo orientar o planejamento da Faculdade
para a melhoria das condic@es de funcionamento e da qualidade do ensino e aprendizagem dos

alunos.

NUCLEO DE APOIO PEDAGOGICO - NAP

O Nucleo de Assessoria Pedagdgica — NAP, como instancia de cunho didatico-
pedagogico, esté voltado a apoiar a construgdo e mediacdo do processo ensino e aprendizagem
e por conseguinte a interacdo docente e discente, a favor de uma aprendizagem significativa e
impulsionadora do sucesso profissional dos egressos. O NAP presta apoio aos coordenadores,
professores e estudantes, no sentido de promover e incentivar a sua integracdo na vida
académica, através do desenvolvimento de atividades didaticas voltadas ao ensino, pesquisa e

extensao.

SERVICO PSICOPEDAGOGICO — SAP

O SAP constitui-se, dentre outros, espaco de acolhida e acompanhamento
psicopedagogico a professores e a alunos visando contribuir para a melhoria do processo de
ensino e aprendizagem. Possibilita ainda melhorias na convivéncia entre os colaboradores
dentro do espaco organizacional, através das atividades desenvolvidas por meio do projeto
“oficinas de relacdes interpessoais”.

Dentre as atividades desenvolvidas para os académicos temos os atendimentos
individuais motivados por diversos fatores a exemplo de davidas em relacdo a escolha
profissional; dificuldade de aprendizagem; dificuldade de otimizacdo do tempo e/ou
organizagdo de uma rotina de estudo, conflitos intra e interpessoais, afetivos e familiares, dentre
outros. A partir dessas demandas sdo realizadas (re)orientagdo profissional, escuta qualificada,
aconselhamento psicologico, encaminhamentos, quando necessario, a atendimentos
especializados, identificacdo das dificuldades académicas, orientacdes de estudos/elaboracdo
de quadro de horério para estudo; dentre outros.

Sdo promovidas também as intervencdes coletivas que consistem na realizacdo de
atividade em sala de aula ou espaco de convivéncia abordando temas que possam contribuir
para a melhoria dos processos de adaptacdo, de aprendizagem, de motivacdo no contexto
académico e de conscientizagdo da importancia da satude mental.

Informamos que o SAP é um espaco de livre acesso a vocé, aluno. Portanto, se estiver

necessitando de auxilio académico entre em contato conosco.
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COLACAO DE GRAU

E o ato oficial realizado em sessdo solene e
publica de outorga do grau, em local, dia e horario
previamente fixados pela Instituicdo, sob a presidéncia
do Diretor ou de seu representante. Participam da // \
colagdo de grau somente 0s estudantes que
integralizaram a matriz curricular do curso e ndo tem
pendéncias administrativas e financeiras. O estudante
concludente que ndo participar da colagdo de grau ndo
seré considerado formado e ndo tera direito emisséo do
diploma.

A Comissdo de colacdo de grau da Faculdade CET juntamente com a comissdo de
formatura da turma organizard a solenidade oficial de Colagdo de Grau, com a concessédo do
grau e juramento para a entrega de diploma; sendo de inteira responsabilidade dos formandos
todas as despesas para a realizacdo desse evento.

A Comissdo de colacdo de grau sera composta pelo Assessor(a) de Marketing como
presidente e como membros a secretaria académica, a representante do servico de apoio
psicopedag6gico e um aluno representante da comisséo de formatura de cada turma indicado
por seus pares.

Os docentes deverdo participar da solenidade de colacdo de grau das turmas em que

ministrou disciplinas.

www.cet.edu.br @ R. Rio Grande do Norte, 790 - Piraja, Teresina - Pl 64003-420 @ (86) 3025-2647 41



FACULDADE

E muito mais que tecnologia.




